Должностная инструкция лаборанта

Общие положения

1.1. Лаборант принимается и увольняется с работы приказом ректора по представлению (указывается руководитель подразделения).
1.2. В своей деятельности лаборант руководствуется:
- действующими законодательными актами Российской Федерации о науке,
- нормативными актами Правительства Российской Федерации, 
- приказами и указаниями Министерства образования РФ, 
- Уставом университета и Положением о НИЧ, 
- приказами и распоряжениями ректора, 
- правилами внутреннего трудового распорядка 
- настоящей инструкцией.
1.3. Лаборант подчиняется непосредственно __ (указывается непосредственный руководитель).
1.4. На должность лаборанта принимается работник со средним профессиональным образованием без предъявления требований к стажу работы.
1.5. Лаборант должен знать: 
- руководящие, нормативные и справочные материалы по тематике работы; 
- методы проведения анализов, испытаний и других видов исследований; 
- действующие стандарты и технические условия на разрабатываемую техническую документацию, порядок ее оформления; лабораторное оборудование, контрольно-измерительную аппаратуру и правила ее эксплуатации; 
- методы и средства выполнения технических расчетов, вычислительных и графических работ; правила эксплуатации вычислительной техники; 
- основы экономики, организации труда и организации производст¬ва; 
- основы трудового законодательства;
- правила и нормы охраны труда.

Должностные обязанности

2.Лаборант:
2.1.Выполняет лабораторные анализы, испытания, измерения и другие виды работ при проведении исследований и разработок. 
2.2.Принимает участие в сборе и обработке материалов в процессе исследований в соответствии с утвержденной программой работы. 
2.3.Следит за исправным состоянием лабораторного оборудования, осуществляет его наладку 
2.4.Подготавливает оборудование (приборы, аппаратуру) к проведению экспериментов, осуществляет его проверку и простую регулировку согласно разработанным инструкциям и другой технической документации. 
2.5.Участвует в выполнении экспериментов, осуществляет необходимые подготовительные и вспомогательные операции, проводит наблюдения, снимает показания приборов, ведет рабочие журналы. 
2.6.Обеспечивает сотрудников подразделения учреждения (организации) необходимыми для работы оборудованием, материалами, реактивами и т.п. 
2.7.Обрабатывает, систематизирует и оформляет в соответствии с методическими материалами результаты анализов, испытаний, измерений, ведет их учет. 
2.8.Производит выборку данных из литературных источников, реферативных и информационных изданий, нормативно-технической документации в соответствии с определенным заданием. 
2.9.Выполняет различные вычислительные и графические работы, связанные с проводимыми исследованиями и экспериментами. 
2.10.Принимает участие в составлении и оформлении технической документации по выполненным подразделениями учреждения (организации) работам.)

Ответственность

Лаборант несет дисциплинарную ответственность за несвоевременное и некачественное исполнение должностных обязанностей в порядке, предусмотренном действующим законодательством. 

